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RESOLUCION No. 015-2025

“POR MEDIO DE LA CUAL SE CONSTITUYE Y SE ESTABLECE EL MANEJO DELA
CAJA MENOR DE DISTRISEGURIDAD PARA LA VIGENCIA 2025”

EL DIRECTOR GENERAL DE DISTRISEGURIDAD 3
En uso de sus facultades legales, especialmente el Decreto 2768 de 2012, Resolucion
N° 357 de 2007 y Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015y

CONSIDERANDO

Que en el ejercicio de las funciones publicas se presentan necesidades urgentes,
imprevistas, inaplazables e imprescindibles, que por su urgencia y cuantia no pueden ser
atendidas por los canales normales de contratacién, por lo que es preciso disponer de
mecanismos agiles y oportunos que respondan a esas necesidades concretas y prioritarias,
tales como el uso de recursos a través de cajas menores.

Que la creacion y el adecuado uso de las cajas menores apuntan al cumplimiento 4_:Ie esa
meta con miras a no paralizar las operaciones ordinarias de las dependencias y entidades
de la Administracion Distrital.

Que en cumplimiento de lo Dispuesto en el Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015, se
considera que se hace necesario la constitucién y el funcionamiento de la caja menor
Distriseguridad para la vigencia del afio 2025, para atender los gastos de funcionamiento y
los gastos generales que tengan el caracter de urgentes, imprescindibles, inaplazables y
necesarios para el funcionamiento de la Entidad.

Que existe en DISTRISEGURIDAD, un “Manual para Manejo y Control de Caja Menor”
elaborado en el marco de la normatividad vigente sobre la materia, en especial la contenida
en el Decreto 2768 de 2012 “Por el cual se regula la constitucién y funcionamiento de las
cajas menores, la Resolucion N° 357 de 2007, expedidas por la Contaduria General de la
Nacion “por la cual se adopta el Plan General de Contabilidad Publica”.

Que DISTRISEGURIDAD, requiere para un buen funcionamiento constituir para la vigencia
fiscal 2025, la apertura de la caja menor por la suma de VEINTISIETE MILLONES DE
PESOS ($27.000.000) para sufragar gastos minimos e inmediatos y de caracter urgente,
autorizada por el director general mediante volante de instrucciones de 03 de Febrero de
2025

Que para el cumplimiento de lo anterior, la Direccion administrativa y financiera de la entidad
expidio el certificado de disponibilidad presupuestal N° 16, de fecha 10 de febrero 2025 con
cargo a los siguientes rubros: Impresiones, por la cuantia de DOS MILLONES
SETECIENTOS SETENTA Y DOS MIL PESOS MCTE ($2.772.000);, Mantenimiento de
electrodomésticos, por la cuantia de SEIS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS
MCTE ($6.210.000), Mantenimiento luminaria, por la cuantia de SEIS MILLONES
NOVECIENTOS TREINTA MIL PESOS MCTE ($6.930.000); Servicio de comedor, por la
cuantia de SEIS MILLONES NOVECIENTOS TREINTA MIL PESOS MCTE ($6.930.000);
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Transporte urbano, por la cuantia de CUATRO MILLONES CIENTO CINCUENTA Y OCHO
MIL PESOS MCTE ( $4.158.000).

Que es procedente a la constitucion de la caja menor para la vigencia 2025 hasta la suma
de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS MCTE ($27.000.000), con los rubros y cuantias
mencionadas.

Que en atencién a lo expuesto se,
RESUELVE

ARTICULO 1°. CONSTITUIR la caja menor de Distriseguridad para la vigencia fiscal
2025, con el objeto de atender los gastos imprevistos de caracter urgente que se
presenten en el funcionamiento normal de la entidad y no cuenten con respaldo
contractual para su ejecucion, atendiendo las prohibiciones establecidas por el articulo
2.8.5.8 del Decreto 1068 de 2015.

ARTICULO 2°. APERTURA: Constituyase la apertura de la Caja Menor vigencia fiscal
2025, en la cuantia de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS MCTE ($27.000.000), Con
valor de apertura del primer giro por TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($3.000.000) y
las proyecciones restantes de acuerdo con la tabla que se relaciona a continuacion:

CODIGO

PRESUPUESTALIPRESUPUESTAL

RUBRO

0065

[2.1.2.02 02.008- |Servicios prestados ala

empresas y servicios de
produccion.
IMPRESIONES

S 308000 |S 308000 [5308000 £ 308.000 £ 308.000 [5308.000 [ 308.000 S 308.000 |5 308.000

0066

[2 120202008 |Senvicios prestados a la

empresas y servicios de
produccién $690.000 |3650.000 (3690000 [£690.000 [ 690000 5690000 (690000 690000 5690000
REPARACION

ELECTRODOMESTICO

0069

1202 02008- |Serwicios preslados ala

empresas y servicios de
produccion $770.000 |5770.000 [$770.000 £§770000 [§770000 E770.000 [S770.000 (5770000 |5 770.000
MANTENIMIENTO
LUMINARIAS

[304 9

7120202008 |Comercioy disinbucién,

alojamiento, servicios
de suministro de
comidas y bebidas.
servicios fransportey (S 770000 | 770.000 ($770.000 5770000 770000 |5 770,000 {5 770.000 1S 770.000
servicios de distribucion
de electricidad, gasy
agua. SERVICIO
COMEDCR o - -

7
-

70.000

0050

2120202 006- Comercioy distribucion,

alojamiento, servicios
de suministro de
comidas y bebidas,
servicios lransporte y  |$ 462.000 | $462.000 | $ 462000 | S 462 000 | $ 462.000 | $462.000 | $462.000 | § 462.000 5462000
servicios de distnbucion

de eleciricidad. gas y I
agua TRANSPORTE |
URBANO | . —

" TOTAL, PROYECION
| CAJAMENOR

iSJ-UUD,OOU $3.000.000 |$3.000.000 [53.000.000 SS.UBD.GDDES:‘.UUD,GDO $3.000.000 53.000.000 S:!.Oﬂﬂ.ﬂﬂﬂi
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ARTI(_:ULO 3"..RESPONSABLE: Deléguese al Director Administrativo y Financiero, el
manejo de la caja menor la cual se encuentra debidamente amparada por la péliza 440 64
994000002400 de fecha 09 de junio del afo 2024, expedida por lacompariia de seguros

ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD COOPERATIVA.

Para’ng_rafo; cuando el responsable de la caja menor se encuentre de vacaciones, licencia
© comision, el Representante Legal podra mediante Resolucion delegar a otro funcionario
debidamente afianzado para el manejo de esta, mientras subsista la situacién, para lo cual

se requiere de la entre

de la misma.

ga de los fondos ydocumentos mediante arqueo al recibo y entrega

ARTICULO 4°. MANEJO EN EFECTIVO: La Caja Menor se manejara en efectivo para la
vigencia 2025,de conformidad al Articulo 9 del Decreto 2768 de 2012

ARTICULO 5°. RUBROS Y PRESUPUESTALES: Ordénese sufragar los gastos de
Caja Menor por los siguientes rubros presupuestales y hasta por los valores

senalados, asi:

CODIGO PRESUPUESTAL RUBRO PRESUPUESTAL TOTAL
2.1.2.02.02.008-0065 Servicios prestados a la empresas y servicios de $2772.000
produccion. IMPRESIONES
2.1.2.02.02.008-0066 Servicios prestados a la empresas y servicios de $6.210.000
produccion. MANTENIMIENTO ELECTRODOMESTICO
2.1.2.02.02.008-0069 Servicios prestados a la empresas y servicios de $ 6.930.000
produccion. MANTENIMIENTO LUMINARIAS
2.1.2.02.02.006-0049 Comercio y distribucion, alojamiento, servicios de $ 6.930.000
suministro de comidas y bebidas, servicios lransporte y
servicios de distribucion de electricidad, gas y agua.
- SERVICIO COMEDOR
©2.1.2.02.02.006-0050 Comercio y distribucion, alojamiento, servicios de $4.158.000
suministro de comidas y bebidas, servicios transporte y
servicios de distribucién de electricidad, gas y agua.
TRANSPORTE URBANO
TOTAL $ 27.000.000

Paragrafo: No se permite el pago de la caja menor de conceptos distintos a los especificados, el
funcionario que viole esta prohibicién incurrira en causal de mala conducta.

ARTICULO 6°. PROHIBICION: Absténgase el custodio de la Caja Menor de realizar los
desembolsos cuando la orden, el comprobante o el objeto no se ajusten a los establecido en esta

resolucion.

ARTICULO 7°. RESPONSABILIDAD: Los funcionarios a quienes se les entregue recurso del
tesoro publico para constituir cajas menores se haran responsables por el incumplimiento en la

legalizacion oportuna y por el manejo de este dinero.
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ARTICULO 8°. OPERATIVIDAD DE LA CAJA MENOR: La Caja Menor funcionara de acuerdo
con los establecido en el Manual para Manejo y Control de la Caja Menor.

ARTICULO 9°. PRIMER GIRO: Ordénese realizar el primero giro de la Caja Menor por valor de
TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($3.000.000).

ARTICULO 10°. VIGENCIA: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion y
debe ser liquidada y legalizada a mas tardar el 28 de diciembre de 2025.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

El Presente acto administrativo se expide a los 27 dias del mes de Febrero de 2025

JAIME EZ AMIN
DIRECTOR GENERAL

Revao Edgard Madinez - PLUE JURDCO
Aprobé Remberto Visha Gemaer-f 55+ -
.
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